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	一、部门职责
	（一）部门主要职责：
	党政办公室职责：
	负责党委政府的日常事务。承担镇党委、政府文件、文稿的起草、修改、校核工作，承办镇属各部门单位、各村报
	财经办公室职责：
	落实各级惠农补助资金；对农村财务管理指导、监督和审计，依法代理村级财务，财政项目资金管理；乡镇公有资
	农业综合服务中心职责：
	承担全镇农业技术推广任务：承担全镇农业机械管理工作：承担农业相关法律、法规、条例和政策的宣传工作；做
	计划生育服务中心职责：
	贯彻执行国家有关计划生育方针、政策，结合本地实际，制订年度计划生育工作计划；宣传计划生育政策、法规及
	文化广播服务中心职责：
	积极宣传党的各项方针政策法律法规；组织开展群众性的文化体育活动，丰富群众业余文体生活；加强文体基础设
	（二）机构设置：
	子位镇下设三个办公室和两个服务中心即党政办公室、财经办公室、人口与计划生育办公室、农业综合服务中心、
	（三）部门决算单位构成：
	党政办公室、财经办公室、人口与计划生育办公室、农业综合服务中心、文化广播服务中心。
	二、机构设置
	一、收入支出决算总体情况说明
	二、收入决算情况说明
	三、支出决算情况说明
	四、财政拨款收入支出决算情况说明
	五、一般公共预算财政拨款“三公” 经费支出决算情况说明

	部门职责-工作活动绩效目标
	七、其他重要事项的说明
	（一）机关运行经费情况
	（二）政府采购情况
	（三）国有资产占用情况
	（四）其他需要说明的情况



